AGENT D’INFORMATION JEUNESSE (H/F)

MISE A JOUR : Nov. 2020

Service: Point Information Jeunesse
Motif: Remplacement congé maternité a temps complet
Durée: Dés Janvier 2020 au 31 juillet 2020

Mission principale : L’Agent d’Information Jeunesse participe au développement
et a I'animation du P1J

Accueillir, informer et orienter le public

Actualiser et mettre en valeur l'affichage périodique, thématique, ainsi que le fond documentaire du P1J
Participer aux actions inter partenariales du P1J (colléges et lycées)

Organiser la diffusion des informations et des outils de communication spécifiques auprés des
partenaires identifiés

» Accompagner les jeunes dans la rédaction des documents administratifs, professionnels et scolaires
(CV, lettre de motivation, courrier, rapport de stages...)

» Saisir quotidiennement les données statistiques de fréquentation du P1J (1J Stats)

» Veiller a l'application des régles de vie du P1J par le public

» Assurer le suivi de ’aide au BAFA et ’accompagnement du Conseil Municipal des Jeunes
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Profil recherché:

Titulaire du baccalauréat, diplome du secteur de I’animation ou du champ socio-culturel

Sens de I’accueil, qualités relationnelles, esprit d’équipe

Maitrise de l'outil informatique et des réseaux sociaux

Faculté d’organisation et de présentation de fagon attractive des informations repérées

Pédagogie, sens de I’organisation, curiosité, esprit de synthese

Connaissances en méthodologie de projet, des techniques documentaires, du milieu associatif, des
partenaires de I'Information Jeunesse et connaissances relatives a la prévention santé et citoyenneté

» Faculté d'adaptation et de gestion face a des situations conflictuelles ou de stress

YVVVVYVYYVYY

» Travail du lundi au vendredi + travail ponctuel le samedi

MERCI D’ADRESSER VOTRE CANDIDATURE (LETTRE + CV A JOUR)
A L’ATTENTION DE MONSIEUR LE MAIRE
PAR E-MAIL : kewne.duarte@lagny-sur-marne.fr
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